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1. Az adatkezel6 adatai

Adatvédelmi tijékoztatéd 2018. 05. 25.

Adatkezel6 megnevezése: Interim Kft.
Székhely: 1036 Budapest, Perc utca 8.
Cégjegyzék szam: 01-09-922757
KépviselGje: Lengyel Péter, Steiner Orsolya
Telefon: 06305683976

Email: Backoffice@interim.hu

Honlap: www.interim.hu

Az adatkezelési tevékenységért felel6s személy:David Péter
2. A tajékoztato célja
Jelen adatvédelmi tajékoztato célja, hogy az érintettek szamara kozérthetd formaban és attekintheté

moédon informaciét biztositson személyes adataik kezelésével kapcsolatban.

Az adatkezelés nem tartozik f6 tevékenységeink soraba, de annak vitelében kiilon6s tekintettel
vagyunk a vonatkozd eurdpai unids és hazai jogi szabalyozasra, kiilonosképpen az Eurépai Parlament
és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) ,A természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet - GDPR)” valamint a
hazai ,Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol” szolé 2011. évi CXIL.
torvény (Infotv.) elGirasaira.

Szakmai tevékenységiinket illetéen céglink interim menedzsment szolgaltatasokat nyuijt.
3. Az adatkezelés altalanos célja

Megéllapodas gyfeleinkkel, partnereinkkel, a szerzdédések teljesitése, valamint szamviteli
bizonylatok kiallitasa.

4, Kezelt adatok
4.1 Partner adatok

4.1.1 Szerz6édéses kapcsolatok

Erintettek: minden természetes személy, aki a szerzédésben a masik szerzédé fél tarsasag
képvisel6jeként, kapcsolattartdjaként szerepel.

Adatkezelés célja: Szerz6déskotés és teljesités.

Tevékenység Adatfajta Jogalap cél Orzési id6
név szerz6déskotés és

szerz6déskotés Jogos érdek teljesités 5+1 év
e-mail cim (azonositas,
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Adatvédelmi tijékoztatéd 2018. 05. 25.

telefonszam kapcsolattartas)

Az adatkezelés folyamata:

A szerz6déskotés soran a partner altal megadott adatokat felhasznaljuk, azokat a szerzddéses
kapcsolat tartama alatt kezeljiik, kizarélag a szerz6dés teljesitése, és kapcsolattartas céljabol.

Az adatok megadasa egyik esetben sem kotelezé, ugyanakkor a szerzédéskotésnek, megallapodasnak
elengedhetetlen feltétele az azonositasra és kapcsolattartasra alkalmas személyes adatok ismerete.

Az adatok tovabbitasra kerlilhetnek az illetékes hatdsag (NAV), a kézrem(ikodd szervezet ellenérzése
soran, palyazatird cég, kozbeszerzési tanacsadé részére.

4.1.2 Maganszeméllyel kotott szerz6dések

Erintettek: minden maganszemély szerz6d6 partner

Adatkezelés célja: szerz6dés megkotése és teljesitése

Tevékenység Adatfajta Jogalap cél Orzési id6

név

anyja neve

szililetési hely

szliletési idé szerz6déskotés és
Maganszeméllyel teljesités
kotott szerzédések | 1akeim (azonositas,
(megbizas, 2d6azonosité jogos érdek ~izé\r.nla'\z:'as, OEP | 5+1 év
vallalkozas, Ggyintézés,
szolgaltatas) Taj sz&m kapcsolattartas,

személyi igazolvany fizetés)

szama

email cim

telefonszam

bankszamlaszam

Az adatkezelés folyamata:

Szerzd6déskotés soran a maganszemély altal megadott adatokat felhasznaljuk, azokat a szerz6déses
kapcsolat tartama alatt kezeljlk, kizarélag a szerzédés teljesitése, és kapcsolattartas céljabol.

Az adatok megadasa egyik esetben sem kotelezé, ugyanakkor a szerz8déskétésnek, megallapodasnak
elengedhetetlen feltétele az azonositasra és kapcsolattartasra alkalmas személyes adatok ismerete.
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Az adatok tovabbitasra keriilhetnek az illetékes hatdsag (NAV), a kbzrem(ik6dé szervezet ellendrzése
soran, palyazatird cég, kozbeszerzési tanacsadé részére.

Adatvédelmi tijékoztatéd 2018. 05. 25.

4.1.3 Egyéni vallalkozéval kotott szerzé6dések

Erintettek: minden egyéni vallalkozé szerz6d6 partner

Adatkezelés célja: szerz6dés megkotése és teljesitése

Tevékenység Adatfajta Jogalap cél Orzési id6
név
szerz6déskotés és
. vallalkozasi engedély teljesités
Egyeni szama (azonositas
vallalkozé6val — jogos érdek hitelesitg ’ 5+1 év
kotoétt szerz6dések email cim elesites,
kapcsolattartas,
telefonszam fizetés)

bankszamlaszam

Az adatkezelés folyamata:

Szerz6déskotés soran az egyéni vallalkozé altal megadott adatokat felhasznaljuk, azokat a
szerz6déses kapcsolat tartama alatt kezeljiik, kizarolag a szerz6dés teljesitése, és kapcsolattartas
céljabol.

Az adatok megadasa egyik esetben sem kotelezd, ugyanakkor a szerz6déskotésnek, megéallapodasnak
elengedhetetlen feltétele az azonositasra és kapcsolattartasra alkalmas személyes adatok ismerete.
Az adatok tovabbitasra kerlilhetnek az illetékes hatdsag (NAV), a k6zrem(ikodd szervezet ellenbrzése
soran, palyazatird cég, kozbeszerzési tanacsado részére.

4.1.4 Szamlazas

Erintettek: minden egyéni vallalkozd, vagy maganszemély, aki veliink szerzédést kot.

Adatkezelés célja: Szamviteli torvény szerinti bizonylat kezelése.

Tevékenység | Adatfajta Jogalap cél Orzési id6
f e . . Jogi kotelezettség Szarrm't el jcorveny 3
szamlazas név S szerinti bizonylat | 8 év
teljesitése

kezelése (azonositas)

Az adatkezelés folyamata:

Egyéni vallalkoz6 partnereink és maganszemélyek esetében a bizonylatok tartalmaz(hat)nak
személyes adatot. Ezeket az iratokat 8 évig megbrizziik a Szamviteli térvény elbirdsainak
megfelel6en.
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Az adatok megadasa a vonatkozo jogszabalyok alapjan a kételezd. Elmulasztasa esetén a szdmla nem

allithaté ki.

Adatvédelmi tijékoztatéd

2018. 05. 25.

Az adatok tovabbitasra kerlilnek a konyvelést végzd partner, valamint ellenérzés esetén az illetékes
szerv (NAV) részére.

4.1.5 Beszallitoi lista

Erintettek: a beszallitok maganszemély képviseldi, kapcsolattartdi

Adatkezelés célja: kapcsolattartas megkonnyitése

Az adatkezelés folyamata:

Tevékenység | Adatfajta Jogalap Cél Orzési ido
- név kapcsolattartas szerz6déses
beszallitoi , . , .
lista telefonszam jogos érdek megkonnyitése kapcsolat
e-mail cim (azonositas) megszUinéséig

Allandé partnereink, beszallitéink kapcsolattartéinak elérhetéségi adatairdl nyilvantartast vezetiink a
kénnyebb kereshetdség érdekében. Az adatokat papir alapon és elektronikusan is Orizziik. Az

adatokat nem tovabbitjuk harmadik személy részére.

Interim Kft.
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Adatvédelmi tijékoztatéd 2018. 05. 25.

4.2  Szakmai tevékenység (Projekt management szolgaltatas) korében kezelt adatok

4.2.1 Regisztracid

Erintettek: Interim menedzsernek jelentkezé személyek

Adatkezelés célja: regisztracio

Tevékenység | Adatfajta Jogalap Cél Orzési ido
név kapcsolattartas, weboldalra hozzajarulas
TR “mail ci fer s al6 bejelentkezés lehetévé isszavonasaig (3
regisztracio | email cim hozzajarulas | Vo0 o) zes enetove | visszavonas |g(’
. tétele (azonositas, évente fellilvizsgalat
jelsz6 hitelesités) és adategyeztetés)

Az adatkezelés folyamata:

Az interim menedzsernek jelentkezék felhasznal6i profiluk létrehozasa el6tt regisztralnak a
weboldalon, igy jutnak sajat jelszohoz, mellyel a tovabbiakban beléphetnek az oldalra.

A fenti adatok nem kertilnek tovabbitasra.

4.2.2 Regisztracio (felhasznaldi profil 1étrehozasa) a weboldalon

Erintettek: Interim menedzsernek jelentkezd, illetve az altaluk referenciaként megjelolt személyek

Adatkezelés célja: regisztracio (felhasznaloi profil Iétrehozasa) a weboldalon

Tevékenység | Adatfajta Jogalap Cél Orzési id6
regisztracio a | név Jelentkezé6rdl hozzajarulas
weblapon tudomanyos fokozat rendelkezésre all6 | visszavonasaig
allampolgarsag informaciok (3 évente
sztletési hely Osszegyljtése, fellilvizsgalat és
Ziletésiida annak érdekében, adategyeztetés)
lakcim hogy az
telefonszam ajanlatkérésekre
e-mail cim Hozzajarulas szakmailag

megalapozott

Linkedin azonosité ., .
dontés alapjan tudja

skype azonosité

- . . a megfelelé

szakmai szervezeti tagsag 9 ., .
- — személyt ajanlani az
jelentkezé altal megadott I

3 i adatkezel6
egyéb személyes adatok (feltételeknek valo
|sko’Ia| Yegzettsegek megfelelés
korabbi munkahelyek eldéntése)

korabbi munkahelyen jogos érdek
kapcsolattarté elérhetésége
(telefonszam, e-mail cim)
Referencia személy adatai:
név

munkahely

telefonszam

Interim Kft. 7
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beosztas
e-mail cim
ismeretség/k6zos munka

Adatvédelmi tijékoztatéd 2018. 05. 25.

Az adatkezelés folyamata:

A jelentkez6k az adatbazisban talalhatoé adatlap kitoltésével, valamint dokumentumok (6néletrajz,
referenciadk, ajanlolevél stb.) feltoltésével biztositjak az adatkezelé szamara, hogy szakmai profiljukat
a lehet6 legteljesebben megismerhesse. A megadott Linkedin azonosité altal az adatkezel6 a
jelentkezé Linkedin profiljat megismerheti és az ott talalhaté adatokat rogzitheti az adatbazisaban.

A fenti adatok részben tovabbitasra kertilnek az ajanlatkérdk részére. (4.14)

4.2.3 Belépés a weboldalon

Erintettek: a weboldalon regisztralt jelentkezék

Adatkezelés célja: weboldalra torténé belépés

Tevékenység | Adatfajta Jogalap cél Orzési id6
jelszé belépéskor 15
belépés a weboldalra, | perc, egyébként
Belépés a cr 1 sajat adatokhoz az adatbazisban
. hozzajarulas st Lt o i .
weboldalon e-mail cim hozzaférés biztositasa | 6rizziik, amig a
(azonositas, hitelesités) | jel6lt adatlapja
elérheté

Az adatkezelés folyamata:

A belépéshez (és igy a sajat adatokhoz valé hozzaféréshez) szilkséges adatokat sajat fejlesztésti
adatbazisunkban 6rizziik.

4.2.4 Manager nyilvantartas

Erintettek: Interim menedzsernek jelentkezék és az Interim Kft. altal hozzaadott jeldltek

Adatkezelés célja: manager nyilvantartas vezetése

vélemények

megfelelés eldontése)

Tevékenység | Adatfajta Jogalap cél Orzési id6
regisztracio soran . .
megadott adatok / Jelenltke’zok ,szakmal hozzajarulas
vy értékelése, . . .
feltoltott visszavonasaig (3
Manager fis s tapasztalatok ,
. . dokumentumok hozzajarulas . . f s évente
nyilvantartas Osszegzése (azonositas. T
adattartalma i X fellilvizsgalat és
T feltételeknek vald )
szakmai értékelés adategyeztetés)

Az adatkezelés folyamata:

A sajat fejlesztésli adatbazisban az adatkezel6 kiilon nyilvantartasban jeleniti meg az interim
menedzsernek jelentkezéket. Ebben a nyilvantartdsban a 4.2.2 pontban meghatarozott adatok

Interim Kft. 8
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mellett megjelenik egy szakmai értékelés, valamint a jelentkezével kapcsolatban adott vélemények,
visszajelzések, egyéb informaciok.

Adatvédelmi tijékoztatéd 2018. 05. 25.

4.2.5 Ajanlatkérés

Erintettek: ajanlatkéré kapcsolattartoja

Adatkezelés célja: ajanlatkérés esetén kapcsolattartas az ajanlatadas érdekében

Ajanlatkérés

telefonszam

e-mail cim

Az adatkezelés folyamata:

jogos érdek

ajanlatadas érdekében
(azonositas)

Tevékenység | Adatfajta Jogalap Cél Orzési ido
név Kapcsolattartas az legkés6bb az

utolsé aktivitast
kovetd 5 évig

Az ajanlatkéré részérél kapcsolatot tarté munkatars(ak) személyes adatait rogzitjuk az adatbazisban
és kizarolag kapcsolattartasi célbol hasznaljuk.

Ezeket az adatokat a kivalasztott interim menedzsernek adjuk at.

4.2.6 Ugyfelek és kapcsolattartok adatbazisa

Erintettek: ajanlatkérdk kapcsolattartéi (honlapon keresztiil vagy mas kapcsolattartoi Giton)

Adatkezelés célja: ajanlatkérés esetén kapcsolattartas az ajanlatadas érdekében

Tevékenység Adatfajta Jogalap cél Orzési ido
Itt dolgozo személy
adatai:
név
beosztas
telefonszam
Ugyfelek e-mail cim Kapcsolattartas az Legkés6bb az
.. Korabban itt jogos érdek ajanlatadas érdekében | utolsé aktivitast
adatbazisa X . iy oz
dolgozd személy (azonositas) kovet6 5 évig
adatai:
név
beosztas
telefonszam
e-mail cim
Kapcsolattartok kapcsolattarto jogos érdek Kapcsolattartas az Legkésdbb az
adatbazisa neve ajanlatadas érdekében | utolsé aktivitast
titulusa (azonositas, kovet6 5 évig
beosztas nyelvhasznalat
privat mobiltelefon eldontése,
szam tapasztalatok
privat telefonszam rogzitése)
privat e-mail cim
nyelvtudas
Interim Kft. 9
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vélemények

Adatvédelmi tijékoztatéd 2018. 05. 25.

3 _— hozzajarulas
név (nem mindig

Proiekt coverik a Kapcsolattartas az visszavonasaig,
) . . &Y , jogos érdek ajanlatadas érdekében | de legkésébb az
adatbazis kapcsolattarté s e s
, (azonositas) utolsé aktivitast
nevével)

kovetd 5 évig

Az adatkezelés folyamata:

Az ajanlatkéré részérél kapcsolatot tarté munkatars(ak) személyes adatait rogzitjuk az adatbazisban
és kizarélag kapcsolattartasi célbol hasznaljuk.

Ezek az adatok nem kertlnek tovabbitasra.

4.2.7 Assassement report

Erintettek: Interim manager jelolt

Adatkezelés célja: ajanlat adasa

Tevékenység | Adatfajta Jogalap cél Orzési ido

név

allampolgarsag

életkor fis s
nyelVtudas Ajanlatadas hozzajarulas
Assessment 4 (azonositas visszavonasale,
tanulmanyok hozzajarulas , " de legkésébb az
report e 3ok feltételeknek valo Utolso aktivitast
munt atapaszta,ato megfelelés eldontése) w i o
osszefoglald kdvetd 5 évig

vélemény (szakmai
képességek, vezetdi
képességek)

Az adatkezelés folyamata:

Az Assessment reportban az adatkezel6 Osszefoglalja az ajanlatkéré szamara legfontosabb
informacidkat, amiket az interim menedzser jel6ltrél tudni kell. A szakmai kvalitasok leirdsa mellett a
dokumentum személyes adatokat is tartalmaz.

Ezek az adatok atadasra keriilnek az ajanlatkéré részére, errél, valamint az ajanlatkéré személyérél a
jelolt minden esetben elézetes értesitést kap telefonon.

4.2.8 Felhasznalok listaja

Erintettek: adatbazis felhasznaldi

Adatkezelés célja: adatbazis felhasznaloi jogosultsaganak nyilvantartasa

Tevékenység | Adatfajta Jogalap Cél Orzési ido
Felhasznalok név jogos érdek Adatbazis felhasznaléi jogosultsag
listaja jogosultsagainak visszavonasat

Interim Kft. 10
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Adatvédelmi tijékoztatéd 2018. 05. 25.

nyilvantartasa

felhasznalonév p
(azonositas)

‘ koévet6 1 honap

Az adatkezelés folyamata:
A felhasznal6i jogosultsagokrol az adatkezel6 listat vezet a sajat fejlesztés( adatbazisaban.

Ezek az adatok nem kertilnek tovabbitasra.

5. Az adatok biztonsaga

Technikai és szervezési intézkedésekkel, valamint eljarasok kialakitasaval gondoskodunk az altalunk
kezelt személyes adatok biztonsagarél.

Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védjiik a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sérilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A személyes adatokhoz csak azok a munkatarsaink férnek hozza, akiknek feladataik ellatasahoz
szlikségilik van azok megismerésére.

Az adatok biztonsaga érdekében

* az informatikai rendszer tervezése és lizemeltetése soran felmérjiik és figyelembe vessziik a
lehetséges kockazatokat, torekedve azok folyamatos csdkkentésére

* figyelemmel kisérjik a felmeril6é fenyegetéseket és sériilékenységeket (mint pl. szadmitdgépes
virusok, szamitogépes betorések, szolgiltatdsmegtagadasra vezeté tdmadasok, stb.), hogy
idében intézkedhessiink azok elkeriilése, elharitasa érdekében

* az informatikai eszk6zoket valamint a papiron kezelt informéciokat védjik az illetéktelen fizikai
hozzaférés, valamint a kdrnyezeti hatasok (pl. viz, t(iz, elektromos tilfesziltség) ellen

* az informatikai rendszeriink megfigyelésével gondoskodunk a lehetséges problémak, események
felderitésérdl

* nagy gondot forditunk a munkatarsak informaciobiztonsagi képzésére és a tudatossag névelésére

* azlizemeltetésben résztvevd szolgaltatok kivalasztasanal alapveté szempont a megbizhatésag

6. Az adatok tovabbitasa, atadasa

A vellink szerz6déses kapcsolatban all6 partnerek személyes adatait - a fentiekben foglalt
kivételektél eltekintve - nem tovabbitjuk mas adatkezelének. Az adatok atadasara hatdsagi
megkeresések esetén keriilhet sor (pl. NAV ellenérzés), illetve a szerzédés teljesitése érdekében
bizonyos esetekben sziikség lehet ra (pl. palyazatiré céggel valé egylittmikodés, kézrem(ikodo
szervezet felé torténd adatszolgaltatas), amennyiben ez tulmutatna az adatkezelés eredeti céljan, az
adatokat kizarélag az érintett kifejezett hozzajarulasa esetén adjuk at harmadik fél részére.

A szamlazassal kapcsolatos tevékenységeinkhez vallalkozasunk adatfeldolgozét, T. T. D. Bt. vesz
igénybe, ugyanis a konyvelést kiilsé vallalkoz6 végzi. A vele megkotott szerzédésilink része az
adatfeldolgozasrél sz6l6 megallapodas, mely biztositja, hogy eljardsa sordn ugyanolyan
koriltekintéssel, a vonatkozd jogszabalyok megtartasaval, kizarélag az utasitasunknak megfeleléen
végzi az adatok kezelését.

Az adatok tovabbitasaval kapcsolatos informacidkat a 4. pont részletesen tartalmazza.
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7. Az érintettek jogai

Adatvédelmi tijékoztatéd 2018. 05. 25.

Minden érintettnek joga van:

* Az 6t érinté adatkezelésrdl annak megkezdését megel6zéen tdjékoztatdst kapjon

* Hozzdférjen az 6t érint6 adatkezeléssel kapcsolatos minden informéacidhoz

* Hibas, pontatlan, hidnyos adatainak helyesbitését kérni

* Személyes adatainak térlését (elfelejtését) kérni

* Az adatkezelés korldtozdsdt kérni

* Tiltakozni adatainak bizonyos esetekben torténd, pl. marketing célu felhasznalasa ellen
* Jogorvoslattal éIni az adatkezeléssel szemben

Ezeket a jogokat az érintettek az alabb megadott elérhetéségeink hasznalataval, irasban, illetve
elézetes egyeztetés alapjan személyesen gyakorolhatjak. Minden megkeresésre igyeksziink a lehetd
legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15 munkanapon beliil valaszolni.

Elérhet6ségek a joggyakorlas érdekében:
Elérhetdségek a joggyakorlas érdekében:
* Postai levélben: 1036 Budapest, Perc utca 8.
* E-mailben: Backoffice@interim.hu
* Személyesen: a 06305683976 telefonszamon egyeztetett médon.

Telefonon személyes adatokkal kapcsolatos informéacidokat nem all médunkban kiadni, mivel nem
tudjuk azonositani a hivé felet.

Jogaik megsértése esetén az érintettek a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaghoz
fordulhatnak

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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